TOIMITSIJAN KASIKIRJA

Tulethan mukaan mahdollistamaan seuran uimakilpailuja
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Miksi toimitsijaksi?

Uinti Turku jarjestaa vuosittain kuudet omat kilpailut, ja niiden onnistuminen vaatii toimitsijoita — eli juuri sinua! Jokaisen uimarin ldaheisten ja
huoltajien panos on korvaamaton sujuvien kisajarjestelyjen takaamisessa.

Omien kisojen jarjestaminen on yksi seuramme tarkeimmista varainhankintakeinoista. Kisojen tuotoilla katetaan muun muassa tilakustannuksia,
mutta ennen kaikkea ne mahdollistavat seuramme uimareille maksuttomat startit. Ulkopaikkakunnilla starttimaksut ovat noin 11-13€ per startti,
joten on tarkeaa, ettd tarjoamme omille uimareillemme riittavasti kilpailumahdollisuuksia kotihallissa. Kisojen talkootyolla seura yrittdd myos
pitda harrastusmaksut maltillisina, jotta mahdollisimman moni padsee nauttimaan uinnista ilman kohtuuttomia kustannuksia.

~ Jotta voimme jatkossakin jarjestaa kilpailuja ja tukea uimareitamme, jokaisesta uimarin
taloudesta edellytetdan toimitsijana osallistumista vahintaan kolmeen kilpailuun vuodessa. Tule
mukaan — yhdessd varmistamme seuramme toiminnan ja uimareidemme kehityksen!




Mita toimitsijalta edellytetaan?

Tarvitsemme toimintaamme mukaan runsaasti aktiivisia huoltajia. Toimitsijatehtdvissd paaset tutustumaan lajiin sekd muiden atuslaisten
vanhempiin. Tarjolla on monenlaisia tehtdvia, joissa aikaisempaa toimitsijakokemusta ei edellytetd. Tehtdviin saa tarvittaessa aina myos
opastusta. Kutsu toimitsijatehtaviin tulee muutama viikko ennen kilpailua myClubin kautta.

Kannustamme kuitenkin kaikkia osallistumaan Uimaliiton toimitsijakoulutukseen. Koulutus suoritetaan Teamsin kautta ja seura vastaa
koulutuksen kustannuksista. Toimitsijakoulutus (2-luokan tuomarikortti) antaa valmiudet toimia kilpailuissa kadanndstarkastajana,
kdaanndstarkastajien johtajana, jarjestelijana erien kerailyssa ja ajanottajien johtajana. Toimitsijakortin suorittaminen edellyttaa 15 vuoden ikaa.
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17 vuotta tdyttaneen, kokeneen toimitsijatehtdvissa toimineen on
mahdollista suorittaa tuomarikoulutus (1-luokan tuomarikortti).
Koulutus antaa valmiudet toimia ratatuomarina, lahettdjana, valvomon
johtajana ja videotuomareiden johtajana.

Uinnin kilpailunjohtajakoulutus on tarkoitettu 1-lk:n tuomarikortin
suorittaneille taysi-ikaisille henkildille. Kilpailunjohtajakortti oikeuttaa
toimimaan kilpailunjohtajana kaikissa virallisissa kilpailuissa ja
delegaattina arvokilpailuissa. Tuomarikortit ovat voimassa nelja vuotta
myontamiskuukaudesta lukien.

Muissa tehtavissa ei edellyteta erillista toimitsijakoulutusta.

Uinnin sdannot: https://www.uimaliitto.fi/uinti/saannot/

Alta I6ydat lisaa ohjeita kisakdytdntdihin seka tarkemmat kuvaukset
tarjolla olevista tehtavista.



https://www.uimaliitto.fi/uinti/saannot/

Turvallisuus, uimahallin saannot seka pysakointi

Kisan jarjestdja seka kisatapahtuman osallistujat noudattavat ja kunnioittavat uimahallin sdaantéja. Impivaaran uimahallin sdannot:
https://www.turku.fi/impivaaran-uimahalli/uimalaitosten-jarjestyssaannot-ja-hygieniaohjeet

Automaattihdlytyksen sattuessa kilpailun aikana, altaassa oleva erad uidaan loppuun, ellei tilanne ole sellainen, etta valiton hallin evakuointi on
tarpeen. Eran tultua maaliin kilpailu keskeytetdan ja toimitaan hallin henkilokunnan ohjeiden mukaisesti. Kilpailunjohtaja ohjeistaa toimitsijat.

Allastiloissa on useita varauloskaynteja mm. ikkunaseinilla ja yldtasanteella. Kokoontumispaikka on rakennuksen edessa.

Uimahallin pysakointialue on maksuton. Kisapdivina uimahallin parkkialue saattaa olla tdynna, mutta lisda pysakointitilaa 16ytyy mm. JukuParkin
edesta.
HUOM! Ethan pysdkoi nurmialueille.

Toimitsijavaatetus ja -varustus

Kilpailunjohtajalla,  ldhettdjalla  ja  ratatuomareilla on  kokovalkoinen  vaatetus.
Kaannostarkastajilla, ajanottajilla ja muilla toimitsijoilla on seuran toimitsijapaita, tumma alaosa
seka allas- tai sisdjalkineet.

Toimitsijapaidan ja uimahallin kulkurannekkeen saat kisakansilasta kahvilan peralta. Varaa
mukaan oma juomapullo. Altaalla on evaspisteita toimitsijoille. Toimitsijaruokailu kahviossa on
maksuton, jos toimitsija ilmoittautuu seka aamu- etta iltajaksoon.



https://www.turku.fi/impivaaran-uimahalli/uimalaitosten-jarjestyssaannot-ja-hygieniaohjeet

Toimitsijapalaveri ja toiminta altaalla

Kilpailupdivat muodostuvat tavallisesti yhdesta tai kahdesta jaksosta. Kilpailu aloitetaan liikuntasalissa (3.krs.) toimitsijapalaverilla n. 45min ennen
kilpailukutsussa ilmoitettua kilpailun aloitusaikaa. Toimitsijapalaverin ajankohta loytyy kisailmoittautumisesta (taulukko) ja toimitsijoille
lahetettdvastd ohjeesta (sahkoposti). Jokaisen toimitsijan odotetaan osallistuvan palaveriin. Lasndolo varmistetaan nimenhuudolla, eli tulethan
ajoissa paikalle. Palaverissa kilpailunjohtaja kay lapi kilpailun lajit, tehtavat sekd muun ohjeistuksen.

Kisajakso alkaa toimitsijamarssilla kilpailunjohtajan ohjeistaman aikataulun mukaan. Toimitsijat kokoontuvat sovittuun paikkaan, jossa
jarjestdydytaan uimaradan seka tehtavankuvan mukaan. Marssin jalkeen jaadaan seisomaan rivissa tuomarien esittelyjen ajaksi. Kilpailunjohtajan
merkista istutaan alas odottamaan ensimmaista starttia.

Mikali jakson aikana on palkintojen jakoja, toimitsijat seuraavat palkintojen jaon seisten. Jakson paatyttya altaalta marssitaan jonossa pois
kilpailunjohtajan ohjauksessa.




Toimitsijatehtavat

Kilpailunjohtaja

» Kilpailunjohtajan tehtdvaan voi ilmoittautua vain kilpailunjohtajakoulutuksen suorittanut henkil6é. Kilpailunjohtaja vastaa kilpailun
sujuvuudesta ja valvoo, ettd kilpailuissa toimitaan sdaantéjen mukaisesti.

Jokaisen eran alussa kilpailunjohtaja antaa saant6jen mukaiset merkit kilpailijoille vihellyspillilla.

Kilpailunjohtaja paattaa kaikista hylkayksista. Kilpailunjohtaja ohjeistaa toimitsijapalaverissa, kuinka hylkdaysehdotus tehdaan.

Lihettsj3
» Lahettdjaksi voi ilmoittautua vain tuomarikoulutuksen (1-lk:n kortti) suorittanut
henkil6.

Lahettajan vastuu kilpailijoista alkaa, kun kilpailunjohtaja on antanut hanelle siihen luvan.
Lahettdjan tehtavana on kdynnistaa jokainen era saantéjenmukaisella tavalla.




Ratatuomari

> Ratatuomariksi voi ilmoittautua vain 1-luokan tuomariksi kouluttautunut henkilo.

Ratatuomari valvoo 15m sukellukset molempiin suuntiin pu, su ja vu matkoilla.

Ratatuomari valvoo, ettd uintitavan saant6ja noudatetaan, seka avustaa kaannostarkastajia valvomalla kdaannoksia sekd maaliintuloa.




Kilpailusihteeristo ja kuuluttaja (valvomo)

» Sihteerina tai kuuluttajana toimimiseen ei edellytetd toimitsijakoulutusta, mutta ndita tehtavia on hyva tulla ensin harjoittelemaan.

Sihteeristd ohjaa ja valvoo automaattisen ajanoton toimintaa sekd mm. vahvistaa aikataulun, tulostaa lahtolistat ja tuloslistat, yllapitaa
pistetilanteita ja arkistoi kisadokumentit. Sihteeristo vastaa myos kilpailujohtajan tekemien hylkdysten kirjaamisesta.

Kuuluttaja omalla persoonallaan elavoittaa kisaa, tiedottaa aikatauluista seka vastaa kisojen aikana sponsorimainonnasta sekd musiikista.




10

Kaannostarkastaja — [ahtopaaty
» Kadnnostarkastajaksi voi ilmoittautua, jos on suorittanut 2-luokan tuomarikortin.

Jos kadannostarkastaja havainnoi saantopoikkeaman uimarin suorituksessa,
kdannostarkastaja jaa seisomaan altaan reunalle ja tarvittaessa ottaa katsekontaktin
kdannostarkastajien esimieheen, jotta han tai tauottaja tulee kadannostarkastajan
tilalle. K&annostarkastaja kdy raportoimassa havaitsemansa poikkeaman
kilpailunjohtajalle, joka paattada mahdollisesta uimarin hylkdyksesta.

Kaannostarkastajan tulee kommunikoida kilpailunjohtajalle selvasti havaitsemansa i
asiat (valtd kasiliikkeitd) sekd varmistaa, ettd mahdollinen hylkdys tulee oikealle | s
radalle ja oikeaan erdan.

Laht6

Kaannostarkastajat nousevat seisomaan kilpailunjohtajan lyhyilla vihellyksilla ja
pitkalla vihellykselld siirtyvat uimarin sivulle hairitsematta uimaria. Lahdon jalkeen
kddannostarkastaja seuraa uimaria ensimmadisen kadsivedon loppuun asti,
poikkeuksena rintauinti, jossa uimaria seurataan toisen kasivedon loppuun.

Mikali 1ahto sujuu lajin sdantéjen mukaisesti, kadnnostarkastaja palaa istumaan.

Selkduinnin ldhtoteline

Selkduintimatkoilla kdadnnostarkastaja vastaa selkauinnin lahtotelineen asentamisesta lahtékorokkeeseen ja sen syvyysasetuksen saatamisesta
vedenpinnan tasoon (0). Mikali uimari ei kdyta selkduinnin Iahtotelinettd, kddnnostarkastaja nostaa altaassa olevan telineen osan lahtokorokkeen
paalle.

Uimari vastaa selkauinnin [dhtotelineen altaassa olevan osan saastamisesta haluamaansa korkeuteen.

Erdn startattua ja uimarin pintauduttua kdannostarkastaja nostaa lahtotelineen altaassa olevan osan lahtokorokkeen paalle niin, ettd se ei putoa
altaaseen.
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Viestiuinnissa erdan ensimmaisen osuuden uimarin (selkauinti) pintauduttua ja yksildlajina uitavan selkduinnin paattya kdannostarkastaja poistaa
selkauinnin lahtotelineen lahtbkorokkeesta. Viestiuinnissa kddnnostarkastaja asentaa selkduinnin lIdhtotelineen uudestaan paikalleen seuraavalle
eralle edellisen erdn tultua maaliin. Yksilolajissa selkauinnin [ahtotelinetta ei poisteta lahtokorokkeesta erien valissa.

Kaannos

Uimarin tullessa kddannokseen kadnnostarkastaja seuraa seisaaltaan altaan reunalta
uimarin suorituksen viimeisen kaannostd edeltdvan kasivedon alusta aina
ensimmaisen kadannoksen jadlkeisen kasivedon loppuun saakka, paitsi rintauinnissa
toisen kasivedon loppuun saakka.

Uimarin koskettaessa altaan paatya kaannoksessa ja maaliin tultaessa

kdannostarkastaja painaa lahtokorokkeessa olevan ajanottolaitteen
. . ‘"‘M
nappia/nappeja. v;“...mm‘w'?'!”ﬁ
Maalii [ "luuo‘—‘“‘““'f'”“!!?
aaliintulo R

oot
\ G

Maaliintulossa kdannostarkastaja seuraa maaliin tulon eli viimeiset 10m.
Viestit
Viesteissa kadnnostarkastaja tarkkailee mahdollisia vaihtorikkoja.

800m / 1500m

Pitkilla vapaauintimatkoilla kadnndstarkastaja kysyy uimarilta, kummalta puolelta uimari haluaa kdaannéspdassa tapahtuvan kierrosnayton.
Kaannostarkastaja viestittaa kasimerkilla kidnnospadan tarkastajalle ndayton puolen. Uinnin aikana kdanndstarkastaja pitaa kirjaa uidusta matkasta.
Kun jaljella on kaksi altaan mittaa maaliin, kdanndstarkastaja puhaltaa lyhyita vihellyksia pilliin n. 5 m ennen ja 5 m jalkeen kdannoksen.

Muuta huomioitavaa

Kadannostarkastajat ohjaavat myds uimareita poistumaan altaasta oikein (ei paadysta ajanottopanelin yli).




Kaannostarkastaja — kaannospaaty

» Kadnnostarkastajaksi voi ilmoittautua, jos on suorittanut 2-luokan tuomarikortin.

ML

800m / 1500m
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Jos kdannostarkastaja havainnoi saantopoikkeaman uimarin suorituksessa,
kddnnostarkastaja jaa seisomaan altaan reunalle ja ottaa katsekontaktin
kdaannostarkastajien esimieheen, jotta han tai tauottaja tulee kddannostarkastajan
tilalle. Kaannostarkastaja kdy raportoimassa havaitsemansa poikkeaman
kilpailunjohtajalle, joka paattaa mahdollisesta uimarin hylkdyksesta.

Kaannos

Uimarin tullessa kddnnokseen kadnnostarkastaja seuraa seisaaltaan altaan
reunalta uimarin suorituksen viimeisen kdaannosta edeltdvan kasivedon alusta
aina ensimmaisen kdannoksen jadlkeisen kasivedon loppuun saakka, paitsi
rintauinnissa toisen kasivedon loppuun saakka.

Kaannostarkastaja painaa ajanottolaitteen nappia/nappeja uimarin koskettaessa
paatya.

Pitkien vapaauintimatkojen aikana kaanndstarkastaja ndyttdaa nayttotaululla uimarille jaljella olevat altaanmitat. Nayttd tapahtuu lahtopaan
kdannostarkastajan ilmoittamalta puolelta. Nayttotaulu asetetaan altaan/palkin reunalle ja sita taivutetaan hieman altaaseen pdin. Naytto tulee
aloittaa hyvissa ajoin uimarin saapuessa kadannokseen (n. 10m) ja jatkaa nayttoa kdadannoksen jalkeen myos n. 10 metrin ajan.

Uimarin poistuttua kddnnoksen jalkeen kddnndstarkastaja valmistaa nayttétaulun seuraavaa nayttda varten (parittomia numeroita esim. 29 jne.).

Kaannostarkastajan tulee pitaa kirjaa uidusta matkasta.
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Jarjestelija/Kerailija
» Yhdellad kerdilijoista (jarjestelijd) tulee olla voimassa oleva toimitsijakortti (2-luokan kortti). Muilta korttia ei edellytetd, mutta tihdn
tehtdvaan on hyva pyytaa huolellinen perehdytys.

Erien kerdily tapahtuu joko 50m altaan katsomossa (25m kisat) tai
25m altaan vierelld (50m kisat).

Kerdilija kokoaa uimarit ratajarjestykseen kuhunkin erdan ja vie
lahtopaikalle. Kerailyssa on kerrallaan kolme (3) eraa.

Kuumat erdt ldhetetddan altaalle musiikin ja kuulutuksen
kdaynnistyttyd tai kilpailunjohtajan ohjeen mukaan. Muut erat
lahetetdadan altaalle edellisen erdn startattua tai pidemmilla
matkoilla (>400m) hyvissad ajoin (n. 100m) ennen edellisen eran
maaliintuloa.

Kerailija ilmoittaa kilpailunjohtajalle, mikali han havaitsee uimarilla
saantOjen vastaisia uima-asuja tai teippauksia. Uimarille ei
ilmoiteta mitaan.

Normaaleja koruja, uskonnollisia tunnuksia ja sairauden hoitoon
liittyvia esineita (esim. pistoskanyyli) seka uimahallirannekkeita saa
kayttaa.

Kerdilija ilmoittaa kilpailunjohtajalle, jos uimari ei ole kaynyt kerailyssa.
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Ajanottaja
> Ajanottajaksi voi ilmoittautua, vaikka ei olisi aikaisempaa kokemusta kisoista, mutta pyyda rohkeasti lyhyt perehdytys.

Ajanottajat ottavat aikaa kilpailijoille heille maaratylla radalla. Pitkdlla vihellykselld ajanottaja nousee seisomaan, nollaa kellon, ottaa
nakoyhteyden ldhetyslaitteeseen ja kdynnistaa kellon lahtomerkista (valo).

Kello pysaytetdaan uimarin tullessa maaliin ja aika merkitdaan lahtolistaan. Aikaa ei pyoristeta. Lahetti keraa ajat lajin paatyttya.

HUOM! Lahtolistaan merkitdan myos, jos uimari ei ole startannut (DNS) tai uimari ei ole uinut eraa loppuun (DNF).
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Lahetti

» Tehtdvaan voi ilmoittautua, vaikka ei olisi aikaisempaa kokemusta kisoista, mutta pyyda rohkeasti lyhyt perehdytys.

Lahetti jakaa lahtolistat erienkerailijoille, kilpailunjohtajalle, ajanottajille ja kdannospaan kaannostarkastajille. Lahetti kerda ajanottajilta kasiajat
ja toimittaa ne sihteeristolle. Lahetti toimittaa tulokset sihteeristolta kilpailunjohtajalle allekirjoitettavaksi ja edelleen kisakansliaan palkintojen
jakoa varten.

Kisakanslia

» Tehtavaan voi ilmoittautua, vaikka ei olisi aikaisempaa kokemusta kisoista, mutta pyyda rohkeasti lyhyt perehdytys.

Kisakanslia I6ytyy kahvion peréltd ja aukeaa normaalisti n. 1,5 tuntia ennen kisojen alkua.

Ennen kisaa toimitsijat noutavat ja kuittaavat kisakansliasta itselleen toimitsijapaidan seka
kulkurannekkeen. My6s muualta tulevien seurojen valmentajat noutavat kisakansliasta oman
joukkueensa kulkurannekkeet.

Kisakansliassa monistetaan lahtélistat allastoimitsijoita varten.

Kisakansliassa suoritetaan myos palkintojenjako tai valmistellaan mitalit laji- ja sarjajarjestykseen
altaalla suoritettavaa palkintojenjakoa varten.

Kaikki kulkurannekkeet palautetaan kilpailun paattya uimahallin porttiin. Toimisijapaidat tuodaan
kisakansliaan pyykkikassiin.
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Kahvitus

» Tehtdvdan voi ilmoittautua, vaikka ei olisi aikaisempaa kokemusta kisoista.

Toimitsijat vastaavat kahvin keitosta seka toimitsijoiden evastarjoiluista (voileipa, valipalakeksi ym.).
Kahvin keitto ja voileipien valmistelu aloitetaan ennen toimitsijapalaveria (n. 1,5 tuntia ennen kisojen
alkua). Termospullot, mehut ja kylmalaukkuun sailottyja voileipia toimitetaan molempiin
kdaannospaatyihin, sihteeristolle ja kisakansliaan seka tarvittaessa porttivahdille, erienkerdilijoille ja
ratatuomareille. Seura maksaa tarjottavat valipalatarvikkeet.

Porttivahti

» Tehtdvaan voi ilmoittautua, vaikka ei olisi aikaisempaa kokemusta kisoista.

Kun halli on avoinna muillekin kayttajille, tarvitaan kassan viereiselle portille henkil, joka avaa sen mm.
kilpauimareille ja toimitsijoille. Porttivahti ei padsta uimahallin muita asiakkaita tai vanhempia altaalle.
Porttivahdin tauottajana toimii kisakanslia/kahvitus.

Lipunmyynti

» Tehtdvaan voi ilmoittautua, vaikka ei olisi aikaisempaa kokemusta kisoista.

Lipunmyynti alkaa tuntia ennen kisajakson alkua. Kaytdssa on kateinen, MobilePay ja SumUp. Lipunmyyntid varten on kaytdssa seuran puhelin,
johon on asennettu tarvittavat sovellukset.

e 25m kisoissa ylatasanteella, kuuluttamon takana.
e 50m kisoissa heti kahvion oven jalkeen.

Lipunmyyjat huolehtivat myos, ettd katsojat jattavat paallysvaatteet ylatasanteelle ja kayttavat kenkdsuojia. Lipunmyynti myods ohjeistaa, etta
katsomossa ei saa ruokailla ja ettd kuvaaminen on kielletty, kun paikalla on yleisévuoron uimareita.
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Ensiapu
» Tehtdvaan voi ilmoittautua, vaikka ei olisi aikaisempaa kokemusta kisoista.

Tahan tehtavaan soveltuu henkilg, jolla on esimerkiksi terveydenhoitoalan koulutus (ladkari, sairaanhoitaja, ensihoitaja, terveydenhoitaja tms.)
tai omaa hyvat ensiaputaidot. Kdytdssa on seuran ensiapulaukku + uimavalvojien ensiapuvialineet.

Toimitsijapaitojen pesu
» Tehtavaan voi ilmoittautua, vaikka ei olisi aikaisempaa kokemusta kisoista.

Kisojen paatyttya tehtavaan lupautunut toimitsija noutaa paidat ja pesuaineen kisakansliasta. Paidat pestdaan pesuohjeen mukaan ja palautetaan
seuran varastoon viikattuina ja koon mukaan lajiteltuina.

Hallin varustelu (rakennus ja purku)

» Tehtdvaan voi ilmoittautua, vaikka ei olisi aikaisempaa kokemusta kisoista.

Rakennusporukka laittaa hallin kisakuntoon ennen kisoja. Paikoilleen laitetaan mm. tuolit,
ajanottolaitteet ja ratakoydet. Kisojen paatyttya kaikki toimitsijat osallistuvat yhdessa hallin
kunnostukseen.




